OBEC OBORA

Obora 57, 347 01 Tachov 1, email: schranka@obec-obora.cz
Tel. : +420 374 783 573, , IČO: 00573698, ČSOB č.ú. 101090260/0300

SMĚRNICE A Metodický návod pro zadávání veřejných zakázek malého rozsahu 

Tento postup vychází z Metodiky zadávání veřejných zakázek podle zákona č.137/2006 Sb. o veřejných zakázkách a Metodiky zadávání zakázek financovaných ze zdrojů Evropské unie, zpracované Ministerstvem pro místní rozvoj ČR (dále jen Metodika).
Následující návod je zpracován na základě Metodiky a je určen pro potřeby konečných uživatelů (příjemců podpory).
Co je to veřejná zakázka malého rozsahu?
Za veřejnou zakázku malého rozsahu se považuje taková veřejná zakázka, jejíž předpokládaná hodnota nepřesahuje
· v případě dodávek a služeb 2 000 000,- Kč,

· v případě stavebních prací 6 000 000,- Kč.

Předpokládaná hodnota zakázky se stanovuje jako částka bez DPH a při jejím stanovování platí pravidlo zákazu rozdělení předmětu veřejné zakázky tak, aby tím došlo ke snížení hodnoty veřejné zakázky.
Povinnost zadávání veřejných zakázek malého rozsahu
U veřejných zakázek malého rozsahu nejsou zadavatelé  povinni postupovat v režimu zákona č. 137/2006 Sb., o veřejných zakázkách. „Veřejný zadavatel“ 
 je však vždy povinen postupovat v rámci zadávacího řízení transparentně, nediskriminačně a dodržovat zásadu rovného zacházení. Tyto obecné zásady by však měli být dodržovány všemi, a to zejména s ohledem na obecné zásady hospodářské soutěže. 

Zadávání veřejných zakázek malého rozsahu na dodávky a služby
	Kategorie
	předpokládaná hodnota zakázky
	počet vyzvaných dodavatelů
	termín pro předložení nabídek
	rozhodování o výběru dodavatele
	poznámka

	1
	0,10 Kč – 200 000 Kč
	1 dodavatel
	není stanoven
	rozhodnutí 1 pověřené osoby
	k výzvě postačí i přímá objednávka pokud již měl zadavatel předem k dispozici  aktuální nabídku

	2
	200 001 Kč – 800 000 Kč
	3 dodavatelé 

(výzva obsahuje i kritéria rozhodná pro zadání zakázky)
	min. 7 kalendářních dní od odeslání výzvy
	rozhodnutí 1 pověřené osoby na základě stanovených kritérií
	výzva není potřeba pokud již má zadavatel potřebné aktuální nabídky k dispozici

	3
	800 001 Kč – 2 000 000 Kč
	3 dodavatelé

(výzva obsahuje i kritéria rozhodná pro zadání zakázky)
	min. 10 kalendářních dní od odeslání výzvy
	rozhodnutí 1 pověřené osoby na základě doporučení hodnotící komise

 
	komise je 3-členná, alespoň jeden člen musí mít odbornost ve vztahu k předmětu zakázky

	4
	2 000 001 a více
	Postupuje se podle zákona č. 137/2006  Sb. o veřejných zakázkách


Zadávání veřejných zakázek malého rozsahu na stavební práce
	Kategorie
	předpokládaná hodnota zakázky
	počet vyzvaných dodavatelů
	termín pro předložení nabídek
	rozhodování o výběru dodavatele
	poznámka


	1
	0,10 Kč – 600 000 Kč
	1 dodavatel
	není stanoven
	rozhodnutí 1 pověřené osoby
	k výzvě postačí i přímá objednávka pokud již měl zadavatel předem k dispozici  aktuální nabídku

	2
	600 001 Kč – 3 000 000 Kč
	3 dodavatelé 

(výzva obsahuje i kritéria rozhodná pro zadání zakázky)
	min. 7 kalendářních dní od odeslání výzvy
	rozhodnutí 1 pověřené osoby na základě stanovených kritérií
	výzva není potřeba pokud již má zadavatel potřebné aktuální nabídky k dispozici

	3
	3 000 001 Kč – 6 000 000 Kč
	3 dodavatelé
(výzva obsahuje i kritéria rozhodná pro zadání zakázky)
	min. 10 kalendářních dní od odeslání výzvy
	rozhodnutí 1 pověřené osoby na základě doporučení hodnotící komise

 
	komise je 3-členná, alespoň jeden člen musí mít odbornost ve vztahu k předmětu zakázky

	4
	6 000 001 a více
	Postupuje se podle zákona č. 137/2006  Sb. o veřejných zakázkách


Jak se kontroluje dodržování transparentnosti a nediskriminace

Pro prokázání transparentnosti a nediskriminace při výběru dodavatele slouží následující dokumenty:

	1. text výzvy popř. jiné dokumenty, které vymezují předmět plnění 
(např. poptávka, objednávka)

	2. nabídky podané dodavateli nebo jiné informace či ceníky, z nichž vyplývá nabídka dodavatele 
(není nutné při oslovení pouze jednoho dodavatele)

	3. stručná zpráva o posouzení a hodnocení podaných nabídek 
(není nutné pří oslovení pouze jednoho dodavatele)

	4. rozhodnutí zadavatele o výběru nejvhodnější nabídky se stručným zdůvodněním (není nutné při oslovení pouze jednoho dodavatele)

	5. smlouva uzavřená s vybraným dodavatelem 
(u zakázek kategorie č. 1 je důkazem uzavřením smlouvy např. také doručení potvrzené objednávky nebo samotné poskytnutí plnění, u zakázek kategorie č. 2 je důkazem uzavření smlouvy rovněž doručení potvrzení objednávky, u zakázek kategorie č.3 se vyžaduje písemná smlouva)


Tuto směrnici schválilo zastupitelstvo obce Obora na svém 12. veřejném zasedání 7. května 2016, usnesením č. 2.
� Veřejný zadavatel je vymezen v § 2 odst. 2  zákona č. 137/2006 Sb. o veřejných zakázkách a jsou jím Česká republika, státní příspěvková organizace,územní samosprávný celek nebo jím zřízená příspěvková organizace, jiná právnická osoba, pokud byla založena či zřízena za účelem uspokojování potřeb veřejného zájmu, které nemají průmyslovou nebo obchodní povahu, a také pokud je financována převážně státem či jiným veřejným zadavatelem nebo je státem či jiným veřejným zadavatelem ovládána nebo stát či jiný veřejný zadavatel jmenuje či volí více než polovinu členů v jejím statutárním, správním, dozorčím či kontrolním orgánu.
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